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l. Login
1. Silahkan masuk ke web http://abdimas .petra.ac.id dan klik halaman login

&« ¢ Q‘ ® abdimas.petra.acid - 9 ﬁ O\ Search i (G0} E =

LEMBAGA PENELITIAN DAN PENGABDIAN
KEPADA MASYARAKAT

UNIVERSITAS KRISTEN PETRA

History Gallery Reflection News Information ~ FAQ )]

Batas waktu pengisian laporan Service Learning periode 2017/2018 pada tanggal 31 Agustus 2018

Gambar 1
2. Login dengan email petra
Username : @peter.petra.ac.id

Password :

Gambar 2
3. Pilih laporan apa yang ingin dibuat

&« c @ (DA abdimas.petra.acid/indexph E  aeo% oo @ % | QU Search N S —

LEMBAGA PENELITIAN DAN PENGABDIAN
KEPADA MASYARAKAT

UNIVERSITAS KRISTEN PETRA

Sevice Leamning Pengabdian Masyarakat History Gallery ~ Reflection News Information ~ FAQ Logout

User: ResmanaLim Hak Akses : User

f f Batas waktu pengisian laporan Service Le

Gambar 3



1. Service Learning

1. Jika ingin membuat laporan yang baru maka klik tombol “Create Service Learning tanpa
Acrtikel” jika ingin membuat laporan tanpa artikel dan “Create Service Learning dengan
Artikel” jika ingin membuat dengan artikel. Untuk laporan service learning dilaporkan
sejumlah kelas yang diajarkan.

Home User Manual Sevice Learning Pengabdian Masyarakat History Gallery « Reflection Information +

FAQ Logout
User : Resmana Lim Hak Akses : User

Batas waktu peng
Home » Service Learning

Service Learning | operations
Create Service Leaming
Displaying 1-3 of 3 results. tanpa Artikel
. . Create Service Leaming
Pelatihan Internet of Things kepada SMK Petra Surabaya dengan Artikel
Komunitas Sasaran :
- SMK Petra Surabaya, JI Jemur Andayani XV116-18 Surabaya, Surabaya, Indonesia
Tangal : 2017-11-01 7 2018-01-21

Persetujuan : Belum Diaj\;kﬁn

Pelatihan Microsoft Office pada Guru Guru Mitra Yayasan Trampil

Komunitas Sasaran :

Gambar 4

2. Silahkan isikan sesuai dengan pertanyaan yang ada dengan yang bertanda * adalah
pertanyaan yang wajib diisi sebelum diajukan. Isi dapat disimpan dahulu sebelum
diajukan walaupun belum lengkap dengan persyaratan nama kegiatan wayjib diisi
terlebih dahulu. Semua isian bertanda * wajib diisi dahulu sebelum diajukan.

3. Jika Service Learning dilakukan secara berkelompok maka masukkan “Team” di bagian
identitas pengaju, dan masukkan anggota kelompok sesuai dengan peran masing-masing.

Home User Manual Sevice Learning Pengabdian Masyarakat History Gallery ~ Reflection Information

FAQ Logout
User : Resmana Lim Hak Akses : User

Batas wakiu pengisian laporan Service Learning periode 2017/2018 pada tangga
Home » Service Leamning » Create

Pengajuan Service Learning | operations

List Service Leamning
) Waiib diisit Create Service Leaming

dengan Artikel

Mandiri/ Team? Mandiri ® Team

Peran Ketua ¥ | Untuk pengaju yang bersangkutan

Tambah Anggota :

Peran Anggota ¥ | Untuk Tim

NIP = Yusa

Tambah Daftar [xix Tamosn Dafiar ftuk n_0_492?(:(_us,e.'k,, -l:? Qc.)_to_).\. orprer -

Gambar 5



4. Ketika memasukkan anggota kelompok pastikan nama anggota muncul di bagian List

Anggota seperti pada gambar 6

LALLA ¥ AL [ T § IS B P ¥ AL LA Y R £ 1

Home » Service Leaming » Create

Pengajuan Service Learning

=) Waijib diisil

Identitas Pengaju

Mandiri/ Team? Mandiri ® Team

Peran

List Anggota 04020(Yusak Tanoto) (Anggota 2) &
Tambah Anggota :

Peran Anggota ¥ | Untuk Tim

NIP = 04020(Yusak Tanoto)

Tambah Daftar i« Tambsh Daftar untuk menambahn anggota yang fidak ditemukan di pencarian nama ctomatis

Gambar 6

UNIVERSITAS KRISTEN PELZ2A

Sevice Leamning

Pengabdian Masyarakat

@ abdimas.petra.acid/index.php?r=User/create

User: Resmana Lim
Tambah User
Home » Service Learning » Create Jenis User
@ Mahasiswa @ Luar UK Petra (@) Pegawai UK Petra / Dosen Tidak Tetap
- . Nama*
Pengajuan Service Learl
+ ) Wailb diisil
) Waijib diisi! Gelar Depan
Mandiril Team? © wandiri ELET T AETL
Peran Ketua
List Anggota 0402001
Tambah Anggota :
Peran Anggota
HIP * 040200 YuH
Tambah Daftar [« Tamifh Daftar untuk menambah
T —
Tambah Komunitas Sasaran :
Komunitas Sasaran® 1

FEU U e weaggea o1 5 Ut

I Operations
List Service Leamning

Create Service Leaming
dengan Artikel

Jika nama anggota tidak muncul dalam daftar “autocomplete” silahkan klik tombol

“Tambah Daftar” maka akan muncul window untuk memasukkan nama anggota seperti
pada gambar 7. Setelah klik “Simpan” maka silahkan tutup window dan coba masukkan
nama kembali seperti gambar 5.
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Jenis Mitra Sasaran® Pilih Jenis Mitra -

Gambar 7



6. Masukkan mitra yang dilayani di bagian komunitas sasaran dengan jumlah mitra yang
dimasukkan dapat lebih dari 1 sesuai banyak mitra yang telah dilayani. Setiap
memasukkan 1 mitra silahkan klik tombol “Tambah” sesuai dengan gambar 8

Tambah Komunitas Sasaran :

Komunitas Sasaran® Sekolah Vita

Jenis Mitra Sasaran® Mitra yang Mon Produktif -
Bidang Usaha* Pendidikan

Peningkatan Omzet* 0

Dana Pendamping* 0

Lokasi Sasaran Sekolah Vita

Kota

Negara

Nama Kontak Mitra
Email Kontak Mitra

Telp Kontak Mitra

Jml. Personil yg Dilayani* [50] Orang
I!! tol Tambah dahulu sebelum tombol Simpan untuk menambah sasaran
Total Personil yg Dilayani 0 Orsng

Identitas Sasaran

List Sasaran Sekolah Vita Q G'(
SMP Negeri (2 (%

Tambah Komunitas Sasaran :

Komunitas Sasaran* SMP Santo

Jenis Mitra Sasaran® Mitra yang Mon Produktif -
Bidang Usaha* Pendidikan

Peningkatan Omzet* 0

Dana Pendamping* i}

Lokasi Sasaran” SMP Santo

Kota

Negara

Nama Kontak Mitra
Email Kontak Mitra

Telp Kontak Mitra

Jml. Personil yg Dilayani* 10 Orang
'< ¥ tombol Tambah dshulu sebelum tombol Simpan untuk menambah s3saran
Total Personil yg Dilayani 70 Orng

Gambar 9
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7. lIsikan sesuai pertanyaan dengan pertanyaan bertanda * bersifat wajib yang jika tidak diisi
maka laporan tidak dapat diajukan. Ketika memasukkan nama mata kuliah pastikan
periode kelas yang diajar sesuai input, sehingga nama mata kuliah akan muncul dalam
daftar “autocomplete” seperti pada gambar 10

Identitas Kegiatan

HNama Kegiatan *

Bentuk Abdimas * Pelatihan -

Sumber Dana * CSR -

Sumber Daya Iptek * Desain Produk Industri -

Tanggal Awal E‘ Form

Tanggal Selesai * El Form

Semester gasal ~

Tahun Periode 2017/2018 -

Mata Kuliah * powe «

Jumlah Mahasiswa *

TE4609-POWER QUALITY (A)

m

Jumlah Alumni Terlibat *

Jumlah Staff Terlibat *

Sumber Dana Internal

Sumber Dana Eksternal/Sponsor
Total Dana Kegiatan

Keterangan

0 Isikan angles 0 bil

il Isikan sngka 0 bil

0 Izikan anghs tang

0 isikant angha tanpa mats uang dan ssparstor 1

Gambar 10

8. Untuk memunculkan form halaman pengesahan yang diminta diupload silahkan diisikan
dahulu nama anggota , nama kegiatan, jumlah mahasiswa, nama mata kuliah dan sumber
dana lalu klik simpan. Setelah disimpan maka nanti di bagian upload lembar pengesahan
akan muncul link untuk download form halaman pengesahan seperti pada gambar 11.

Harap melampirkan file berformat * pdf dan berukuran kurang dari SME

Surat Tugas dari Prodi®

Mo file selected.

Pengesahan Bertanda tangan® I

=> Form Pengesshan

File Refleksi Mahasiswa*

File Surat Pernyataan dari Mitra*
== Contoh Surat

File Daftar Hadir*
File Rincian Biaya
Materi Kegiatan™
Daftar Hama & NRP Mahasiswa*

Dokumentasi Kegiatan®

Artikel*

Ringkasan Laporan®

Browse... | Mo file selected.
No file selected.
Ho file selected.
No file selected.
Ho file selected.
Ho file selected.
Ho file selected.
No file selected.
Ho file selected.
Ho file selected.

Gambar 11




9. Untuk mengajukan laporan ke kepala program studi/ kepala program/ dekan yang
mengadakan mata kuliah maka silahkan klik tombol “Ajukan” dengan syarat semua isian
yang bertanda * harus terisi semua.

I11.  Pengabdian kepada Masyarakat
1. Jika anda ingin membuat laporan pengabdian kepada masyarakat silahkan buka menu
“Pengabdian Masyarakat” dan klik “Create Pengabdian”

LEMBAGA PENELITIAN DAN PENGABDIAN
KEPADA MASYARAKAT

UNIVERSITAS KRISTEN PETRA

Sevice Leamning Pengabdian Masyarakat History Gallery ~ Reflection News Information ~ 7.1s] Logout

Hak Akses : User

atanggal 31 Agustus 2018

Home » Pengabdian

Pengabdian Masyarakat

Mo results found.

Create Pengabdian

Gambar 12

2. Silahkan isikan sesuai dengan pertanyaan yang ada dengan yang bertanda * adalah
pertanyaan yang wajib diisi sebelum diajukan. Isi dapat disimpan dahulu sebelum
diajukan walaupun belum lengkap dengan persyaratan nama kegiatan wayjib diisi
terlebih dahulu. Semua isian bertanda * wajib diisi dahulu sebelum diajukan.

3. Jika pengabdian masyarakat dilakukan secara berkelompok maka masukkan “Team” di
bagian identitas pengaju, dan masukkan anggota kelompok sesuai dengan peran masing-
masing.

Identitas Pengaju ‘_|
Mandiril Team? © Mandiri © Team

Peran Ketua »  Uniuk pengaju yang bersanghkutan

Tambah Anggota:
Peran Anggota «  Uniuk Tim

Nip * yus

04020(Yusak Tanoto
Tambah Daftar [ie Tameah Daftar o ( )

| 00046(Yusita Kusumarini)
e 1
02003(Yustisia Ditya Sari)

Tambah Komunitas Sasaran : .
76009(Yusuf Daud Endro Wicaksono)

EEETAT[* I A 1 el e e

Komunitas Sasaran®

Gambar 13



4. Ketika memasukkan anggota kelompok pastikan nama anggota muncul di bagian List
Anggota seperti pada gambar 14

Identitas Pengaju
Mandiril Team? © Mandiri @ Team

Peran Ketua »  Uniuk pengaju yang berzangkutan

List Anggota 04020(Yusak Tanoto) (Anggota 2) (% .

Tambah Anggota :
Peran Anggota «  Uniuk Tim

Hip = 04020(Yusak Tanoto)

Tambah Daftar [« Tambah Daftar untuk menamiah anggota yang tidak ditemukan di pencanian nama otomatis

Gambar 14

5. Jika nama anggota tidak muncul dalam daftar “autocomplete” silahkan klik tombol
“Tambah Daftar” maka akan muncul window untuk memasukkan nama anggota seperti
pada gambar 15. Setelah klik “Simpan” maka silahkan tutup window dan coba masukkan
nama kembali seperti gambar 13.

KEPADA MASYARAKAT
UNIVERSITAS KRISTEN PET ® abdimas.petra.acid/index.php?r=User/create
Tambah User
Sevice Learning Pengabdian Masyarakat
- Jenis User
User: Resmana Lim © Mahasiswa @ Luar UK Petra © Pegawai UK Petra / Dosen Tidak Tetap
Hama *
Home » Service Pengabdian » Create
J Gelar Depan
Pengajuan Pengabdian M4
*y\Wajib diisil Gelar Belakang
T
Mandiril Team? © Mandiri L
Peran Ketua -
List Anggota 04020(Yusak
Tambah Anggota :
Peran Angogota -
NP+ 04020(Yusak
Tambah Daftar |§e Tambah Daftar untuk menamiah angg
Identitas Sasaran '
Tambah Komunitas Sasaran :
Komunitas Sasaran®
Gambar 15

6. Masukkan mitra yang dilayani di bagian komunitas sasaran dengan jumlah mitra yang
dimasukkan dapat lebih dari 1 sesuai banyak mitra yang telah dilayani. Setiap
memasukkan 1 mitra silahkan klik tombol “Tambah” sesuai dengan gambar 16



Tambah Komunitas Sasaran :

Komunitas Sasaran®

Jenis Mitra Sasaran*
Bidang Usaha"
Peningkatan Omzet*
Dana Pendamping*

Lokasi Sasaran®

Kota

Negara

Nama Kontak Mitra
Email Kontak Mitra

Telp Kontak Mitra

Jml. Personil yg Dilayani*

Total Personil yg Dilayani

Mitra yang Mon Produktif -
Pendidikan

0

0

Gambar 16

List Sasaran

Tambah Komunitas Sasaran :

Komunitas Sasaran®

Jenis Mitra Sasaran®
Bidang Usaha"
Peningkatan Omzet*
Dana Pendamping*

Lokasi Sasaran®

Kota

Negara

Nama Kontak Mitra
Email Kontak Mitra

Telp Kontak Mitra

Jml. Personil yg Dilayani®

Total Personil yg Dilayani

Sekolah Vita (2 (%

SMP Negeri (%2 (%

Mitra yang Mon Produktif -
Pendidikan
0

0

10 Qrang

70 Orang

Gambar 17
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Isikan sesuai pertanyaan dengan pertanyaan bertanda * bersifat wajib yang jika tidak diisi
maka laporan tidak dapat diajukan.



Nama Kegiatan *

Bentuk Abdimas * konsultasi (desain, TTG dll) yang dihitung per kegiatan -
Sumber Dana * CSR -
Sumber Daya Iptek * Desain Produk Industri -
Tanggal Awal E‘ Fomat: yyyy-mm-dd
Tanggal Selesai * E‘ Fomat: yyyy-
Semester gasal ~
Tahun Periode 2017/2018
Jumlah Mahasiswa * Izikan angks O bil;
Jumlah Alumni Terlibat * 0 Izikan angks 0 bila
Jumlah Staff Terlibat * i) Izikan anghks 0 b
Sumber Dana Internal 0 Izikan angks tanps mats uang dan separstor1000/0)
Sumber Dana Eksternal/Sponsor 0 Izikan snghs tanps mats usng dan zeparstor1000/0)
Total Dana Kegiatan [
Heterangan

B I U S = = = = FParagaph~ 3

= E = = B L x, X ) &lUpoad <>

Gambar 18

8. Untuk memunculkan form halaman pengesahan yang diminta diupload silahkan diisikan
dahulu nama anggota , nama kegiatan, jumlah mahasiswa dan sumber dana lalu klik
simpan. Setelah disimpan maka nanti di bagian upload lembar pengesahan akan muncul
link untuk download form halaman pengesahan seperti pada gambar 19.

Lampiran
Harap melampirkan file berformat * pdf dan berukuran kurang dari 8MB

N
Surat Tugas dari Prodi Browse... | No file selected.

*
Pengesahan Bertanda tangan Mo file selected.

=» Form Pengesshan

Zﬂecf:'t':i‘:i:'twam” dari Mitra® o file selected.
Permintaan dari Mitra* Ho file selected.
File Daftar Hadir Mo file selected.
File Rincian Biaya Mo file selected.
Materi Kegiatan* Mo file selected.
Daftar Nama & NRP Mahasiswa Ho file selected.
Dokumentasi Kegiatan® o file selected.
Ringkasan Laporan® Mo file selected.

Gambar 19
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9. Untuk mengajukan laporan ke kepala program studi/ kepala program/ dekan yang
mengadakan mata kuliah maka silahkan klik tombol “Ajukan” dengan syarat semua isian
yang bertanda * harus terisi semua.



